
 
 

 

3. กรอกเลขประจําตัวประชาชนเชน 3101100001256 หรือ
รหัสบัตรนิสิต เชน 50102010059 และ Pin NO. เชน 2525 
แลวคลิกที่ Login          

 
 
 
 

 
 
บริการหนังสือจอง คือ หนังสือที่มีจํานวนนอยไมเพียงพอกับความตองการของผูใช ดังนั้น บริการหนังสือจอง จึง

เปนการใหบริการแกสมาชิกที่ประสงคจะยืมหนังสือเลมที่มีผูใชคนอื่นยืมหนังสือออกไป    เมื่อผูยืมนําหนังสือมาคืน ผูที่
จองไวจะไดรับสิทธิ์ในการยืมหนังสือเลมที่ไดทําการจองตอไป 

     วิธีการจอง  
1. สืบคนหนังสือจากฐานขอมูลทรัพยากรหองสมุด (webiPAC) 

2. หนังสือที่สามารถใชคําสั่งจอง (Request) ไดตองเปนหนังสือที่มีผูยืมแลวเทานั้น โดยสังเกตไดจากชอง      
สถานภาพของหนังสือ (Status) จะปรากฏคําวา Check out ซ่ึงหมายถึงมีผูยืมหนังสือออกไป สําหรับหนังสือที่มีหลาย
ฉบับ (Copy) และมีการยืมออกไป จะปรากฏแบบฟอรมใหเลือกวาตองการจองฉบับใด ซ่ึงโดยทั่วไปมักจะจองฉบับที่
กําหนดคืนเร็วที่สุดและเมื่อตองการจองหนังสือ คลิกที่คําวา REQUEST  ดังภาพตัวอยาง 

 

 
 

 

 

 



 
 

 

เม่ือดําเนินการจองเรียบรอยแลวจะปรากฏหนาจอ ดังรปูภาพ    

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

4. ปรากฏ dialog box Request confirmation 
Line 1 : แสดงประเภทของการ Request 
Line 2 : แสดงแหลงจัดเก็บรายการวัสดุที่ Request 
Line 3 : แสดงวัน/เดือน/ป ที่ทําการ Request 
Line 4 : แจงขอความเพิ่มเติมในการ Request 
5. แลวคลิกที่ปุม Request 
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2 
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กรณีตองการยกเลิกการจอง ใหคลิกปุม Cancel 



 
 

 

           กรณตีองการทราบวาจองหนงัสือ&วัสดุสิ่งพิมพอะไรไปบาง ?    
 
1.  เลือก Borrower Information ใส ID Card No. และ Pin No. แลวคลิก Login  

 

     

     2.  ปรากฏหนาจอ  Account Overview ซ่ึงแสดงรายละเอยีดของการยมื  การจอง และ Block ตางๆเลือก 
Hold Requests  

 

3. ปรากฏรายการที่จอง ทั้งที่สามารถยืมออกไดและที่ยังอยูในระหวางการรอคิว(Waiting list) พรอมแจงวันท่ีหมดอายุ

กําหนดการจอง  (อายุการจองจะมีระยะเวลา 30 วัน นับจากวันท่ีจอง) 

 

 
อยูในลําดับที่ 1

ติดตอยืมภายในวันท่ี 8 ก.ค. 2551 

รายการจองทีส่ามารถยืมออกได รอผูใชมารับภายใน 7 วัน 

รายการจองทีอ่ยูระหวางทําการจอง 

วันหมดอายุการจอง 



 
 

 

 

 

 
 

4.  เมื่อหนังสือที่ทานจองไว มีผูใชมาคืนเรียบรอยแลว หอสมุดจะแจงใหทราบโดยมีขอความปรากฏที่ Block ของทาน ให
คลิกที่ปุม Fines/Blocks ดังภาพตัวอยาง  โดยสมาชิกสามารถติดตอรับตัวเลมไดภายใน 7 หลังจากที่มีการสงคืน  

 
    

 
 

ติดตอรับไดภายใน7 วัน 

กรณีตองการยกเลิกการจอง คลิก หนาชือ่เร่ืองท่ีตองการยกเลิกแลวคลิก Cancel Request 

คลิกเพื่อยกเลิกการจอง 

หอสมุดมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวโิรฒ องครักษ

107 ถนนรังสิต-นครนายก อ.องครักษ  จ.นครนายก 26120 
โทรศัพท 0-3732-2615, 0-2649-5421-2, 0-2649-5804-10 

0-2664-1000 ตอ 1250-1257 
โทรสาร. 0-2649-5421, 0-3732-2615 

http://oklib.swu.ac.th  Contact Us : oklib@swu.ac.th  


