
 
 

การยืมทรัพยากรสารนิเทศภายใน มศว องครักษ นอกเวลาทําการ  
(Preorder & Reserve Service)  

 
การยืมทรัพยากรสารนิเทศภายใน มศว องครักษ นอกเวลาทําการ สามารถดําเนินการได 2 วิธี ดังตอไปนี้  
 1. สืบคนทรัพยากรสารนิเทศจาก iPac ของหอสมุด มศว องครักษ แจงรายการทางบรรณนุกรมผานทาง
หมายเลขโทรศัพท 02-664-1000ตอ1250-1257หรือ  สงผานทาง Email : oklib@swu.ac.th                 
  2.กรอกแบบฟอรมการยืมทรัพยากรสารนิเทศภายใน มศว องครักษ นอกเวลาทําการ จากหนาจอ ipac เลือก
(Preorder & Reserve Service) แลวสงผานทาง Fax : เบอร1250 หรือ 02-6495804 
 

ขั้นตอนดําเนินการตามวธิีที่ 1   
1. จากหนาจอ  iPac เลือกสบืคนตามรูปแบบทางเลือกทีก่ําหนดให  

 
  

  

  

  

  

  

  

  สืบคนดวยชื่อเร่ือง 
สืบคนดวยชื่อบทความ
สืบคนดวยชื่อผูแตง 
สืบคนดวยชื่อหัวเร่ือง 
สืบคนดวยคําสําคัญจากทุกเขตขอมูล 

  

  

  

  

 ยกตัวอยางการเลือกสืบคนแบบ subject starting with… พิมพคําคนในชองคําคน ดังรูป  
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2. จะปรากฏหวัเรื่องที่สืบคน เลือกหวัเรื่องที่ตองการ 

 
 
 
 

3. จะปรากฏชื่อเร่ืองทั้งหมดที่เกี่ยวของกบัหัวเรื่องที่สืบคน เลือกชื่อเร่ืองที่ตองการแลวคลิก Add to my list เพื่อ

เก็บรายการชือ่เร่ืองเอาไว   ดังรูป  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. เมื่อไดชื่อเร่ืองตามที่ตองการแลวใหคลิก My list เพื่อแสดงรายการที่เลือกไว (ตัวอยางเลือกไว 2 รายการ) แลวคลิกเลือก

รายการทั้งหมด คลิกที ่Email this list เพื่อดําเนนิการสงไปใหหอสมุด ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4. กําหนด Subject เปน Preorder & Reserve Service ตามดวย ชื่อ-สกลุ ผูขอ และสงไปที ่

oklib@swu.ac.th  ดังรูป  

  
 

mailto:oklib@swu.ac.th


               
แบบฟอรมการยืมทรัพยากรสารนิเทศภายใน มศว องครักษ นอกเวลาทําการ  

(Preorder & Reserve Service)  
  

       
 

รายการหนงัสือ / วัสดุที่ตองการ :  
1. ชื่อเรื่อง ................................................................................................................................................................  
     ชื่อผูแตง ...............................................................................................................................................................  
     เลขเรียกหนังสือ ............................................................................ Barcode ......................................................  
2. ชื่อเรื่อง ................................................................................................................................................................  
     ชื่อผูแตง ...............................................................................................................................................................  
     เลขเรียกหนังสือ ............................................................................ Barcode ......................................................  
3. ชื่อเรื่อง ................................................................................................................................................................  
     ชื่อผูแตง ...............................................................................................................................................................  
     เลขเรียกหนังสือ ............................................................................ Barcode ......................................................  
4. ชื่อเรื่อง ................................................................................................................................................................  
     ชื่อผูแตง ...............................................................................................................................................................  
     เลขเรียกหนังสือ ............................................................................ Barcode ......................................................  
5. ชื่อเรื่อง ................................................................................................................................................................  
     ชื่อผูแตง ...............................................................................................................................................................  
     เลขเรียกหนังสือ ............................................................................ Barcode ......................................................  
  

 

PRINT 

**ขอปฏิบัติสําหรับผูขอรับบริการ**  
 1. สามารถสั่งพิมพแบบฟอรม และกรอกขอมูลใหครบทุกชอง จากนั้นสงแฟกซมาที่เบอร 1250  
 2. หอสมุดขอสงวนสิทธิ์ในการใหบริการภายในวันเดียวกัน หากผูขอรับบริการสงแฟกซมากอนเวลา 18.00 น. ถาเกินกวานั้น สามารถรับบริการได

ในวันถัดไป  
 3. สามารถขอรับหนังสือไดที่เคานเตอรเซอรวิสช้ัน 2 (SALI Center) ต้ังแตเวลา 18.00 - 20.00 น.  
 4. ผูรับบริการตองแสดงบัตรประจําตัวเพื่อขอยืมหนังสือ  
 5. ถาผูขอรับบริการรายเดียวกันไมมารับหนังสือ 2 ครั้งติดตอกัน หอสมุดขอสงวนสิทธิ์ในการงดบริการครั้งตอไป สําหรับผูใชรายนั้น  




